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Gestione e Sviluppo delle Risorse Umane 
 

Genova, 08/03/2021 

 

PROVA ATTITUDINALE DEL 16, 17 E 18 MARZO 2021 PER ASSUNZIONE A TEMPO 

INDETERMINATO DI N. 30 UNITÀ DI PERSONALE CON QUALIFICA DI COADIUTORE 

AMMINISTRATIVO / CATEGORIA B INDETTO CON DELIBERAZIONE N. 117 DEL 1°/03/2021. 

 

 

Si comunica che la prova attitudinale prevista nei giorni 16, 17 e 18 marzo 2021 sarà unica e 

consisterà in un colloquio volto a determinare l’idoneità dei candidati allo svolgimento delle 

mansioni individuate dal vigente C.C.N.L. per la qualifica di Coadiutore Amministrativo, come già 

indicato a titolo esemplificativo nel bando: 

 la classificazione, l’archiviazione, la protocollazione di atti; 

 la compilazione di documenti e modulistica, con l’applicazione di schemi predeterminati; 

 operazioni semplici di natura contabile; 

 stesura di testi attraverso l’utilizzo del pacchetto Office, in particolare “WORD” ed “EXCEL”; 

 posta elettronica, posta elettronica certificata e ricerche documentali sul web; 

 attitudine ai rapporti con l’utenza, spesso in condizioni di fragilità, del S.S.R. 

 

Il FUNZIONARIO della 
COMMISSIONE di VALUTAZIONE 

(Dott.ssa Cristina GEMIGNANI) 
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